
ASSUNTO A QUEM 
REQUERER

PRAZO 
LIMITE

LEGISLAÇÃO 
PERTINENTE

CONDIÇÕES 
EXIGIDAS

Alteração do 
nome nos 
registros 
acadêmicos

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Indeterminado
Instrução 
interna da 
DAA

Certidão de 
Nascimento ou 
Casamento ou 
Sentença 
Judicial

Apostilamento 
de diploma

DAA/ Serviço 
de Registro de 
Diplomas e 
Certificado

Indeterminado

Portaria 33/78 
Conselho 
Nacional de 
Educação

Diploma de 
Graduação e 
Histórico 
Escolar

Aproveitamento 
extraordinário

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Indeterminado
Resolução 
82/03 CEPEX 
de 19/04/03

Requerimento 
próprio, 
Histórico 
Escolar e 
Memorial

Aproveitamento 
de Estudo

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Período de 
ingresso na 
UFPI

Resolução 
80/04 CEPEX, 
de 04/06/04

Histórico 
Escolar, 
Regime de 
Aprovação, 
Programa de 
disciplinas 
cursadas

Ajuste de 
Matrícula 
(Acréscimo ou 
cancelamento 
de disciplina)

Coordenação 
do Curso

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
15/99 CEPEX, 
de 29/01/99

Confirmação de 
matrícula

Declarações
DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Indeterminado
Instrução 
interna da 
DAA

Requerimento 
próprio

Devolução de 
documentos 
processados

Protocolo Indeterminado
Instrução 
interna da 
DAA

Número de 
protocolo 
correspondente

Diploma de 
Graduação

DAA/ Serviço 
de Registro de 
Diplomas e 
Certificado

Indeterminado Lei Nº 9.394 
de 20/12/95 

Quitação de 
empréstimos na 
Biblioteca; 
documentação 
apresentada na 
matrícula 
institucional

Dispensa de 
frequência 
(aluna gestante)

Departamentos Indeterminado

Decreto-Lei Nº 
1.044 de 
21/10/69 e Lei 
Nº 6.202 de 
14/04/75

Atestado 
médico 
adequado à Lei; 
confirmação de 
matrícula no 
período

Histórico 
Escolar

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Indeterminado
Instrução 
interna da 
DAA

Identidade 
Estudantil ou 
Civil 



Identidade 
Estudantil

Diretório 
Central dos 
Estudantes 
(DCE)

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Instruções 
internas

Alunos com 
matrícula 
curricular no 
período

Matrícula 
institucional

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Edital de 
seleção de 
ingresso e 
Calendário 
Acadêmico 
vigente

Portaria 
Ministerial 107 
de 28/01/81

Cópias de: 
Identidade, 
Título de 
Eleitor, 
Quitação com 
Serviço Militar, 
Certificado de 
Conclusão do 
Ensino Médio, 
foto 3X4

Matrícula 
institucional – 
transferidos e 
graduados

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
15/99 CEPEX 
de 20/01/99 e 
Edital de 
seleção

Cópias de: 
Identidade, 
Título de 
Eleitor, 
Quitação com 
Serviço Militar, 
Certificado de 
Conclusão do 
Ensino Médio, 
foto 3X4

Matrícula 
intercampi

Coordenações 
de curso no 
Campus de 
vínculo

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
98/05 CEPEX 
de 09/06/05

Requerimento 
próprio e 
histórico 
escolar

Matrícula 
Curricular 
(escolha de 
disciplinas) 

Coordenações 
de curso ou 
Internet

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
86/07 CEPEX 
de 13/03/07

Cumprimento 
dos pré-
requisitos, 
compatibilidade 
de horários, 
existência de 
vagas/ 
disciplina/ 
turma 
pretendida, 
obediência aos 
limites de 
créditos 
estabelecidos

Monitoria

Coordenação de 
Apoio e 
Assessoramento 
Pedagógico 
(CAAP) – 
PREG

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
152/99 CEPEX 
de 22/09/99

Histórico 
Escolar



Mudança de 
endereço

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Indeterminado Instrução 
interna DAA

Requerimento 
próprio

Trancamento de 
Matrícula do 
Curso – TMC

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
83/07 CEPEX 
de 13/03/07

Requerimento 
no prazo 
estabelecido em 
calendário

Trancamento de 
Matrícula ou 
Disciplina – 
TMD

Coordenação de 
curso

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
83/07 CEPEX 
de 13/03/07

Solicitação no 
prazo 
estabelecido, 
Confirmação de 
matrícula

Nova 
Habilitação ou 
Modalidade

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
15/99 CEPEX 
de 29/01/99

Requerimento 
no prazo 
estabelecido, 
cópia do 
Diploma de 
Graduação

Transferência 
Facultativa 

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
97/05 CEPEX 
de 09/06/05 e 
Edital 
específico

Histórico 
escolar 
atualizado, 
programa de 
disciplinas 
cursadas e 
outros previstos 
em edital

Transferência 
Ex-Officio

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Indeterminado

Lei Nº 9.536 
de 11/12/97 
que 
regulamenta o 
Art. 49 da Lei 
Nº 9.394/96 
(LDB)

Declaração/ 
Ata/ Boletim 
que originou a 
transferência ou 
remoção de 
servidor público 
federal, civil ou 
militar, e 
demais 
documentos 
exigidos para 
transferência 
facultativa

Matrícula 
Mobilidade 
Acadêmica

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Convênio 
ANDIFES

Requerimento 
próprio e 
Autorização 
IES de origem

Matrícula em 
Trânsito 

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Resolução 
200/06 CEPEX 
de 25/10/06

Requerimento 
próprio e 
Autorização 
IES de origem



Reintegração de 
curso

DAA/ Serviço 
de Atendimento 
Estudantil

Vide 
Calendário 
Acadêmico

Artigo 92 
Regimento 
Geral

Índice de 
Rendimento 
Acadêmico 
(IRA) maior ou 
igual a 6,0 e 
Índice de 
Integração 
Curricular 
(PIC) maior que 
75%.


