
Cadastro de Projeto 

 

1. Após ter feito indicação da Área de Conhecimento para o Edital aberto, siga estas etapas 

para cadastrar o projeto para o Edital. 

2. Para utilizar esta funcionalidade, o usuário deverá acessar o SIGAA → Módulos → Portal 

do Docente → Pesquisa → Projetos de Pesquisa → Submeter Proposta de Projeto Interno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Será aberto o formulário abaixo: 

 

4. É necessário que seja informado o Título do Projeto, Unidade, Centro, Edital de Pesquisa (o 

campo Área da Avaliação da Produção Intelectual é exibido automaticamente de acordo 

com a Indicação da Área do Conhecimento), Palavras-Chave, E-mail, Grande Área, Área, 

Linha de Pesquisa e Órgão Financiador (se o projeto for financiado). 

 

5. Clique em Avançar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Será exibida tela abaixo. A partir de agora, pode ser salvo o cadastro do projeto clicando no 

botão Gravar e Continuar 

 

 

7. Informe os detalhes do projeto, sendo necessário preencher os campos Descrição Resumida, 

Introdução, Objetivos, Metodologia e Referências 

 

8. Clique em Avançar. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

9. Informe os membros do projeto, selecionando o tipo de membro (Docente, Discente, 

Servidor, Externo) e, em seguida, preencha o campo informando o nome do membro, 

selecione a função e informe a carga horária. Em seguida, clique em Adicionar Membro. 

Repita os passos, caso queira adicionar mais membros. Clique em Avançar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

11. Informe as atividades do projeto, preenchendo o campo Atividade e clicando nos períodos 

de realização de cada atividade adicionada. Para adicionar mais atividades, clique em 

Adicionar Atividade. Para remover uma atividade clique no ícone correspondente ao lado da  

atividade. Para prosseguir, clique em Avançar 

 

12. Será exibida a tela abaixo, com todas as informações cadastradas para serem revisadas: 

 

 

13. É necessário, para concluir o cadastro, que seja anexado o arquivo do projeto, que deverá 

estar em formato PDF e com tamanho máximo de 1 MB. Clique na opção de concordância 

com as normas do edital. Clique em Gravar e Enviar o projeto (neste momento, o projeto 

não poderá mais ser editado).  

 

 

 

 



14. Será exibida a tela abaixo, com a mensagem “Projeto Cadastrado com Sucesso”, onde 

poderá ser visualizado o projeto cadastrado ou cadastrar os planos de trabalho para o projeto 

cadastrado: 

 

 

15. Para Listar os projetos cadastrados, o usuário deverá acessar o SIGAA → Módulos → Portal 

do Docente → Pesquisa → Projetos de Pesquisa → Listar Meus Projetos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

16. Será exibida a tela abaixo com a lista de projetos já cadastrados pelo Docente 

 

 

17. O Docente poderá editar os projetos que estão com situação Gravado, ou Visualizar e 

Imprimir os projetos com situação Submetido. 


