
Plano de Trabalho 

 

1. Após ter feito cadastro e submissão de projeto para o Edital aberto, siga estas etapas para 

cadastrar os planos de trabalho. 

 

2. Para utilizar esta funcionalidade, o usuário deverá acessar o SIGAA → Módulos → Portal 

do Docente → Pesquisa → Planos de Trabalho → Cadastrar Plano de Trabalho 

 

 

3. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

4. O Docente deverá selecionar o edital, clicando no ícone correspondente ao Edital desejado 

para cadastrar o plano de trabalho 

 

 

 

 

 

 

 



5. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

6. O Docente deverá selecionar o projeto, clicando no ícone correspondente ao Projeto para ser 

vinculado o Plano de Trabalho 

 

7. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

8. Deverá ser selecionado o Orientador Interno e o Tipo de Bolsa que deseja concorrer. Deverá 

ser informado o Título do Plano e preenchido os campos Introdução, Objetivo, Metodologia 

e Referência (este último, opcional) 

 

9. Clique em Definir Cronograma 

 

 

 

 



10. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

11. Informe as atividades do plano de trabalho, preenchendo o campo Atividade e clicando nos 

períodos de realização de cada atividade adicionada. Para adicionar mais atividades, clique 

em Adicionar Atividade. Para remover uma atividade clique no ícone correspondente ao 

lado da atividade. Para prosseguir, clique em Avançar 

 

12. Será exibida a tela abaixo: 

 

 

13. O Docente poderá revisar os dados informados para o plano de trabalho e clicar em 

Confirmar para concluir o processo de cadastro do plano de trabalho. Poderão ser 

cadastrados mais planos de trabalho para um Edital, devendo ser observado e obedecido o 

limite estabelecido no Edital. 

 

 

 



14. Será exibida a tela abaixo, com a mensagem “Plano de Trabalho Cadastrado com Sucesso” 

 

15. Para Listar os planos de trabalho cadastrados, o usuário deverá acessar o SIGAA → Módulos 

→ Portal do Docente → Pesquisa → Planos de Trabalho → Listar Meus Planos de 

Trabalho 

 

 

 

 

 

 



16. Será exibida a tela abaixo com a lista de planos de trabalho já cadastrados pelo Docente 

 

 

17. O Docente poderá visualizar, enviar mensagem ao bolsista, editar, excluir os planos de 

trabalho, selecionando o ícone correspondente ao lado do plano de trabalho cadastrado. 


